
 

 
 

 
สถานศึกษาในสงักัดองคการบริหารสวนตำบลโพรงมะเด่ือ 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
โดย กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

องคการบริหารสวนตำบลโพรงมะเดื่อ อำเภอเมืองนครปฐม 
จังหวัดนครปฐม 

 
 
 

 
 

คูมือการรับสมัครนักเรยีน 



 
ระยะเวลาเปดใหบริการ 
เปดใหบริการวัน จันทร ถงึ วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

   ชองทางการใหบริการ ณ ศูนยพฒันาเด็กเล็กและโรงเรียนอนุบาลในสังกัด 
                                องคการบริหารสวนตำบลโพรงมะเดื่อ ดงันี้ 

1. ศูนยพฒันาเด็กเล็กหนองลาดหญา 
2. ศูนยพฒันาเด็กเล็กหุบรัก 

3. โรงเรียนอนุบาลองคการบริหารสวนตำบลโพรงมะเดื่อ 
       /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
        (หมายเหตุ:(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)) 

คูมือสำหรับประชาชน : การรับนักเรียนเขาเรียนระดบักอนประถมศึกษาในสถานศึกษา 
                   สังกัดองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

                     หนวยงานท่ีใหบริการ  : องคการบริหารสวนตำบลโพรงมะเด่ือ อำเภอเมืองนครปฐม จังหวัดนครปฐม  
 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 
- การรับนักเรียนเขาเรียนระดับกอนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองคกรปกครองสวนทองถ่ิน เพ่ือเขา 

ศึกษาในระดับกอนวัยเรียน จะรับเด็กท่ีมีอายุ 2 - 5 ป ท่ีอยูในเขตพ้ืนท่ีบริการขององคกรปกครองสวนทองถ่ินทุกคน 
โดยไมมีการสอบวัดความสามารถทางวิชาการ หากกรณีท่ีมีเด็กมาสมัครเรียนไมเต็มตามจำนวนท่ีกำหนด องคกร 
ปกครองสวนทองถ่ินสามารถพิจารณารับเด็กนอกเขตพ้ืนท่ีบริการได แตหากกรณีท่ีมีเด็กมาสมัครเรียนเกินกวาจำนวน 
ท่ีกำหนด ใหใชวิธีการจับฉลากหรือการวัดความสามารถดานวิชาการไดตามความเหมาะสม ท้ังน้ีตามท่ีองคกรปกครอง 
สวนทองถ่ินจะประกาศกำหนด 

- องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบรายช่ือเด็กท่ีมีอายุถึงเกณฑการศึกษาระดับกอนวัยเรียน และประกาศ 
รายละเอียดเก่ียวกับการสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษา ปดไว ณ สานักงานองคกรปกครองสวนทองถ่ินและสถานศึกษา 
พรอมท้ังมีหนังสือแจงใหผูปกครองของเด็กทราบ ภายในเดือนพฤษภาคมกอนปการศึกษาท่ีเด็กจะเขาเรียน 
 

 

- องคกรปกครองสวนทองถ่ินและสถานศึกษาแจงประชาสัมพันธรายละเอียดหลักเกณฑการรับสมัครนักเรียน 
ให ผู ป ก ค ร อ งท ร า บ ร ะ ห ว า ง เ ดื อ น กุ ม ภ า พั น ธ  - เม ษ า ย น  ข อ ง ป ก า ร ศึ ก ษ า ท่ี เ ด็ ก จ ะ เข า เ รี ย น



 

1. การตรวจสอบเอกสาร ระยะเวลา 1 วัน 

ผูปกครองยื่นเอกสารหลักฐานการสมัคร 
เพ่ือสงเด็กเขาเรยีนในสถานศึกษา ตามวัน เวลา 

และสถานที่ท่ีองคกรปกครอง สวนทองถ่ินประกาศกำหนด 

หนวยงานผูรับผิดชอบ 
กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
องคการบริหารสวนตำบลโพรงมะเด่ือ 

 

2. การพิจารณา ระยะเวลา 7 วัน 

การพิจารณารับเด็กเขาเรียน 

หนวยงานผูรับผิดชอบ 
กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
องคการบริหารสวนตำบลโพรงมะเดื่อ 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 8 วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

1. ใบสมัครของศูนยพัฒนาเด็กเล็ก หรือโรงเรียนอนุบาลในสังกัดองคการบริหารสวนตำบลโพรงมะเด่ือ  
ที่กรอกขอความสมบูรณแลว       จำนวน 1    ชุด  

2. สำเนาทะเบยีนบานของเด็กที่สมคัรเขาเรียน               จำนวน 1  ฉบับ       
3. สำเนาสูติบตัรของเด็กที่สมัครเขาเรียน                              จำนวน 1  ฉบับ 
4. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน ของบิดา และหรือมารดา           จำนวน 1  ฉบับ 
5. สำเนาทะเบยีนบานของบิดา และหรือ มารดา                              จำนวน 1 ฉบับ 
6. รูปถายหนาตรงไมสวมหมวกของเด็กที่สมัคร ขนาด 1  นิ้ว   จำนวน 6   รูป 
7. สำเนาสมุดบันทึกสุขภาพ พรอมประวัติการรับวัคซีน    จำนวน 1 ฉบับ 
8. ตองนำเด็กมาแสดงตัวในวันย่ืนใบสมัคร 

 
 
 
 
 
 
 
 

                        คาธรรมเนียม 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ไมม ี



 

 

ตัวอยางเอกสารรายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 
 
-  รูปถายของเด็กขนาด 1 นิ้ว หนาตรง  พื้นหลังสีพื้นไมมีลวดลาย 

 

-  ทะเบียนบานในเขตตำบลโพรงมะเดื่อ 

 

 

   

 

 

 

 
 

ตําบลโพรงมะเดืÉอ อําเภอเมือง จังหวัดนครปฐม 



 

-  สมุดบันทึกสุขภาพเด็กเลมสีชมพ ู(หนาที่ลงบันทึกประวัติการรับวัคซีน)  
 
           การระบาดของโรคติดตอในโรงเรียนพบไดบอยคร้ัง เชนการระบาดของโรคไขหวัดใหญการระบาดของโรคมือเทาปาก 
ท่ี เกิด ข้ึนเป นประจำทุกป  การระบาดของโรคไข เลือดออกซ่ึงพบผูป วยและเสีย ชีวิตในวัยเรียนเป นจำนวนมาก 
การระบาดใหญของโรคหัด และโรคคอตีบ เน่ืองจากโรงเรียนเปน สถานท่ีมีประชากรหนาแนน และมีเด็กในหลายสภาวะสุขภาพ  
เด็กบางสวนมีโรคประจำตัวทำใหงาย ตอการติดเช้ือ การระบาดใหญท่ีเกิดข้ึนในโรงเรียนจึงมักมีผลให เด็กบางสวนเจ็บปวยรุนแรง 
และหลาย คร้ังเปนเหตุใหตองปดเรียนเปนเวลานาน เปนภาระท้ังตอผูปกครอง และ โรงเรียน 
  
 โรคติดตอท่ีปองกันไดดวยวัคซีนรวม 10 โรค ไดแก วัณโรค ตับอักเสบชนิดบี ไอกรน คอตีบ บาดทะยัก โปลิโอ 
ไขสมองอักเสบ หัดเยอรมัน คางทูม เปนโรคซ่ึงในปจจุบัน รัฐบาลไทยไดจัด ใหมี การบริการวัคซีนเพ่ือปองกันโรค ฟรีแกเด็ก 
ท่ีอาศัยอยูในประเทศไทยทุกคน ท้ังเด็กไทยและ ตางชาติวัคซีนเหลาน้ีเปนวัคซีนท่ีเด็กควรไดรับ ต้ังแตแรกเกิดจนถึงอายุ 5 ป  
โดยตลอด 5 ป เจาหนาท่ีสาธารณสุขจะนัดหมายใหเด็กมารับวัคซีนรวม 9 คร้ัง อยางไรก็ตามจากการตรวจสอบยอนหลังจาก 
เหตุการณการระบาดของโรค ในนักเรียนท่ีผานมา พบวา ยังมีนักเรียนสวนหน่ึงไดรับวัคซีนไมครบถวน เน่ืองจาก พอแมผูปกครอง 
ไมพาไปรับวัคซีนตามนัด ลืมนัด หรือเด็กขาดวัคซีนเน่ืองจากเจ็บปวยในวัย ทารก  
 
 จากเหตุดังกลาว คณะกรรมการผูเชี่ยวชาญดานโรคติดเชื้อและวัคซีนหลายคณะของกระทรวง สาธารณสุข 
จึงไดมีขอแนะนาใหมีการตรวจสอบประวัติวัคซีนในเด็กเมื่อเขาเรียน ดังเชน ท่ีปฏิบัติใน ประเทศที่ พัฒนาแลว 
หากโรงเรียนตรวจสอบพบเด็กที่ยังไดรบัวัคซีนไมครบถวน ใหเจาหนาที่สาธารณสุขดำเนินการ ใหวัคซีนใหครบถวนโดยเร็ว 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 














